Tajemnik odborného hodnoticiho panelu

Agentura pro zdravotnicky vyzkum Ceské republiky pfijme zamé&stnance na pozici
~Tajemnik odborného hodnoticiho panelu”, spadajici svou agendou pod Kancelar
AZV CR, kterd zajistuje pro agenturu veskerou administrativn& organizaéni
c¢innost souvisejici s verejnou soutézi v aplikovaném vyzkumu a vyvoji ve
zdravotnictvi (podle zakona 130/2002 Sb.).

Hlavni napln prace:

komunikace s c¢leny odborného hodnoticiho panelu (pfiprava zasedani,
podklady pro jednéni, zapisy ze zasedani, zajistovani potrebnych posudkl od
¢lend panelu) v¢. komunikace jimi navrzenymi externimi tuzemskymi a
zahrani¢nimi oponenty,

prace v ,Informaénim systému vyzkumnych projektt“ (ISVP), ktery slouzi pro
spravu verejnych soutézi v¢. vyhlasovani novych soutézi, dale pro podani,
spravu a archivaci projektd, pro vicestupriovy systém odborného hodnoceni
(v¢. oslovovani oponent(),

poskytovani poradenské a konzultacni c¢innosti, v rozsahu pridélené agendy,
uchazecdim

a navrhovatelm o U¢elovou podporu, prijemclm Gcelové podpory a resiteldm
projektl

vC. vyfizovani prislusné korespondence,

administrovani pridélenych projektl (spadajicich pod odborny hodnotici panel)
v souladu

se schvalenou zadavaci dokumentaci a prislusSnymi pravnimi predpisy.

Profil vhodného uchazece:

absolvent VS (v bakalafském nebo magisterském stupni)

znalost prace sPC (MS Office, orientace na internetu, obchodni
korespondence)

samostatnost, zodpovednost

presnost, spolehlivost

organizaCni a komunikacni schopnosti

bezUhonnost

anglicky jazyk

praxe v administrativé a ve verejné spravé vyhodou, stejné tak znalost
dotacni problematiky, spisové sluzby

Pracovni podminky:

pracovisté: Ruska 2412/85, Praha 10 - Vinohrady (budova Institutu
postgradudlniho vzdélavani ve zdravotnictvi) - moznost parkovani pfimo v
arealu, zastavka MHD

prace v malém a pratelském tymu

nastupni plat v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. - 12 platové tfida
(brutto cca 32 000,- K¢)

jednosmeénny provoz (pracovni doba 7:30/8:30 - 16:00/17:00)

hlavni pracovni pomér - 1 rok na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni na dobu
neurcitou

nastup do zameéstnani, nejlépe ihned (prip. po domluveé)



Zaméstnanecké vyhody:

e Uspésnému uchazedi bude poskytnuto kompletni zaskoleni
e motivacni finan¢ni odmény v pribéhu roku

e 25 dnl dovolené

e 5dnl "sick day"

e prispévek na sport, kulturu (FKSP)

e stravenkovy pausal

e sluzebni mobil, notebook

e stabilni zdzemi verejné instituce



